在职证明中文样本，请用公司抬头纸打印。
在职证明


兹证明______先生/女士，男/女，出生于_____年____月______日，护照号码：_________。______先生/女士是我公司      职务，自_____年____月在我公司工作至今,月总收入约为______元人民币。
    现______先生/女士计划于     年______月______日至      年______月______日前往巴西、阿根廷、秘鲁和智利（不去的国家可删掉）进行游览。在其出境期间，我公司将保留其职务，回国后仍继续担任原职务。我公司担保其在巴西、阿根廷、秘鲁和智利（不去的国家可删掉）期间能遵守巴西、阿根廷、秘鲁和智利（不去的国家可删掉）的法律，游览结束后按时回国。
   有关此次游览巴西、阿根廷、秘鲁和智利（不去的国家可删掉）的一切费用由______先生/女士本人承担。



特此证明
公司营业执照号:
公司组织机构代码证号:


公司名称：___________________________
公司地址：___________________________
负责人职务：负责人签字中文姓名  
                          公司电话：_______________
[bookmark: _GoBack]                          公司传真：_______________
