
用单位抬头纸打印

在职证明

致尊敬的新加坡驻北京大使馆：

兹证明     是我单位员工。自     年在我单位工作。具体职务为：（此处填写具体职务 不可写职员 文员等）。月薪      。    年   月   日至   月   日赴新加坡旅游，我单位同意其休假并担保其按时回国，不违反当地法规。我单位保留其相关职位，请给予签证便利。
特此证明

单位电话:
单位地址: 
负责人：

个人手机:

                          盖公章  
日期：   年   月   日（出行前40天内 删）
