此为样本，请按此格用带有贵学校抬头、地址、电话、传真的信纸打印（请注意空格处也需用打印的形式填写）
在读证明
申请人姓名（护照号码） 于入学具体时间（年，月）  入学，现是我校    班级/专业    的在读学生。将在 实际出行时间 年 实际出行时间 月实际出行时间日利用假期前往  申请签证国家名称  旅游，停留   实际旅行天数   天，旅游期间所有的费用均由其父母承担。学生 申请人姓名    回国后将回校继续学业。

此致

敬礼

领导签名：  (手写)
                         学校名称（加盖学校公章）：************
           学校地址：*************
           学校电话：****-********
           学校传真：****-********
                    **** 年 ** 月 ** 日
